Freigabe des Kalenders für andere Personen
1. Öffnen Sie MS Outlook 2003

2. Wählen Sie den Kalender aus.
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Ihren SystBox Kalender und wählen Sie „Freigeben“
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Klicken Sie auf hinzufügen und wählen Sie die Person aus, die Zugriff auf Ihren Kalender erhalten soll. Bestätigen Sie mit OK.
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Wählen Sie nun was die freigegebene Person in Ihrem Kalender tun darf und was nicht.
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Der freigegebene Benutzer muss nun in seinem Outlook den Kalender öffnen und den Menüpunkt „Freigegebenen Kalender öffnen…“ wählen.
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Nach einem Klick auf „Name…“ erscheint das Menü zur Auswahl der Person. Wählen Sie hier die Person, die den Kalender für Sie freigegeben hat. Bestätigen Sie 2x mit OK und Sie sehen zusätzlich den freigegebenen Kalender.

